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NAVRH NA UZNESENIE

Cislo poradia: 6

Sprava 0 vysledku kontrol vedenia pokladnice a obehu pokladni¢nych dokladov za rok 2019
v Centre vol'ného &asu a v Zakladnej $kole s materskou $kolou na MPCL

Mestské zastupitel’stvo mesta Brezno

I/ berie na vedomie

Spravu o vysledku kontrol vedenia pokladnice a obehu pokladni¢nych dokladov za rok
2019 v Centre vol'ného ¢asu a v Zakladnej $kole s materskou $kolou na MPCL



Sprava o vysledku kontrol

Na zaklade planu kontrolnej Cinnosti hlavnej kontrolorky na 1.polrok 2020 vykonala Ing.
Ingrid Konec¢né Veverkova, hlavna kontrolorka mesta Brezna

kontrolu vedenia pokladnice a obehu pokladni¢nych dokladov za rok 2019

Kontrolované subjekty:
e Zékladna $kola s materskou §kolou MPCL (ZS s MS MPCL)

e Centrum volného ¢asu (CVC)

Predmet kontroly:
* kontrola dodrziavania a uplatiiovania vSeobecne zavidznych pravnych predpisov a
internych predpisov pri vedeni pokladnice a obehu pokladni¢nych dokladov

Ciel kontroly:

» overit objektivny stav kontrolovanych skuto¢nosti a ich sulad so vS§eobecne zaviznymi
pravnymi predpismi a vnatornymi aktmi riadenia so zameranim na dodrziavanie
hospodarnosti, efektivnosti a a€innosti pri hospodareni s peflaznymi prostriedkami

» skontrolovat’ zédkonnost’ procesu inventarizacie pokladnice.

Z8 s MS MPCL, (ZS)

Oblast’ vedenia pokladnice a obehu pokladni¢nych dokladov je v podmienkach ZS upravena vo
vnutornej norme — ,,Smernica pre obeh uétovnych dokladov* (d’alej len ,,Smernica®) platna
auc¢inna od 1.2.2015.

Kontrolou bolo zistené, Z¢ ZS ma zriadent len jednu pokladnicu, napriek skuto€nosti, ze
S penaznymi prostriedkami v hotovosti manipuluji okrem pokladni¢ky aj iné zamestnankyne
ZS. Podla vyjadrenia v ZS nemaju zriadené priru¢né pokladnice. Kontrolou bolo zistené, Ze
finan¢né prostriedky, ktoré uvedené zamestnankyne vyberd, odvedie do banky zamestnanec,
ktory mé podpisovy vzor v banke. Kontrolou bolo zistené, ze v SKD a MS dochidza
k manipulacii s peniaznymi prostriedkami v hotovosti bez jej zakonného zabezpecenia.

Hlavna kontrolorka poukazuje na nedostatocni pravnu Upravu v oblasti vykondvania
pokladni¢nych operacii a manipulécie s pefiaznymi prostriedkami v hotovosti v SKD a MS.

Hlavné kontrolorka na odstranenie zisteného nedostatku a pri¢in jeho vzniku odportca:

e vedenie pokladnice a obeh pokladni¢nych operacii upravit’ osobitnou pravnou tpravou
(smernicou),

* legislativne upravit zabezpecenie manipulacie s peniaznymi prostriedkami v hotovosti
v SKD a MS,

e zabezpetit' zavedenie pokladne a vedenie pokladni¢nej agendy aj v podmienkach SKD
a MS.

Podla § 29 ods. 3 druhd veta zdkona o uctovnictve petiazné prostriedky v hotovosti musi
uctovna jednotka inventarizovat’ ku diu, ku ktorému sa zostavuje ti€tovna zavierka.



Kontrolou bolo zistené, Ze kontrolovany subjekt vykondval inventarizaciu pefiaznych
prostriedkov v hotovosti ku dnu, ku ktorému sa zostavuje uctovna zavierka, t. j. k 31.12. 2018
a 31.12.20109.

Kontrolou bolo zistené, ze ZS vyhotovované inventtrne stipisy neobsahovali tdaje podl'a §30
ods. 2 pism. a) zédkona o uctovnictve.

Hlavna kontrolorka na odstranenie zisteného nedostatku a pricin jeho vzniku odporaca:

e 7 vykonanej inventarizacie vyhotovovat’ inventirne supisy v sulade s platnou pravnou
upravou.

Vykon zékladnej finan¢nej kontroly bol v kontrolovanom obdobi upraveny v zakone ¢.
357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni
neskorsich predpisov (d’alej len ,,zakon o finan¢nej kontrole®).

Kontrolou bolo zistené, Ze na pokladni¢nych dokladoch, nebola zakladna finan¢na kontrola
vykonana v sulade s § 7 ods. 3 zdkona o financnej kontrole.

Kontrolou bolo tiez zistené, Ze na cestovnych prikazoch, ktoré boli predmetom kontroly, nebola
zékladna finan¢nd kontrola vykonand v sulade s § 7 ods. 1, 2 a 3 zdkona o finan¢nej kontrole.
Obsah cestovnych prikazov nereflektoval na novu pravnu upravu (novy zakon o finanénej
kontrole), ktora plati od 1.1.2016. Na cestovnych prikazoch bol potvrdzovany vykon
predbeznej finan¢nej kontroly a nie zakladnej finan¢nej kontroly.

Kontrolovany subjekt pri vykonavani zakladnej finan¢nej kontroly nepostupoval v stlade s §7
ods. 1, 2 a 3 zakona o finan¢nej kontrole.

Hlavné kontrolorka na odstranenie zisteného nedostatku a pri¢in jeho vzniku odportca:

e zikladnou finan¢nou kontrolou overovat’ vzdy sulad kazdej finan¢nej operacie alebo jej
Casti so skutocnost’ami uvedenymi v § 6 ods. 4 zadkona o finan¢nej kontrole
e zakladni finan¢ni kontrolu vykonavat zamestnancom zodpovednym za realizovanu
finan¢nu operaciu a poverenym vedicim zamestnancom, resp. Statutdrnym organom
e zakladnl finan¢nil kontrolu vykonéavat spdsobom, Ze kazdd osoba, ktora vykonéva
zakladnt finan¢nu kontrolu, potvrdi na doklade suvisiacom s finan¢nou operaciou alebo jej
cast’'ou stllad so skuto¢nostami uvedenymi v § 6 ods. 4 uvedenim svojho mena a priezviska,
podpisu, datumu vykonania zakladnej finan¢nej kontroly a uvedenim vyjadrenia, ¢i
a) finan¢nu operaciu alebo jej Cast’ mozno vykonat’ alebo nemoZzno vykonat,
b) vo finan¢nej operacii alebo jej Casti mozno pokracovat’ alebo nemozno pokracovat
alebo
¢) poskytnuté plnenie treba vymahat alebo poskytnuté plnenie nie je potrebné vymahat,
ak sa finan¢né operécia alebo jej ¢ast’ uz vykonala.

cvC

Oblast’ vedenia pokladnice a obehu pokladniénych dokladov je v podmienkach CVC upravena
vo vnutornych normach:
e vnutorna smernica — ,,Vedenie pokladnice* (d’alej len ,,Smernica‘), platna a uc¢inna od
1. 1. 2015,



e vnutorny predpis - ,,Zasady obehu G¢tovnych dokladov* (d’alej len ,,Zasady*), platny
aucinny od 1. 1. 2017.

Podl'a § 29 ods. 3 druha veta zdkona o uCtovnictve penazné prostriedky v hotovosti musi
uctovna jednotka inventarizovat’ ku diu, ku ktorému sa zostavuje uctovna zavierka.

Podl'a ¢lanku 5 smernice ,,penazné prostriedky a ceniny v pokladnici sa inventarizuja Styrikrat
za uctovné obdobie.*

Kontrolou bolo zistené, Ze znenie tohto odseku nie je v stlade s citovanym ustanovenim zékona
0 uctovnictve. Kontrolovany subjekt tiez ku kontrole nepredlozil doklady, ktoré by
preukazovali splnenie tejto deklarovanej povinnosti podla platnej a G¢innej smernice a to
napriek skutoénosti, ze ku kontrole bola vyziadana kompletna dokumentacia z vykonanej
inventarizécie pokladnice.

Kontrolovany subjekt nevykonanim inventarizacie penaznych prostriedkov V hotovosti
Styrikrat za GCtovné obdobie, tak ako ma uvedené v smernici konal v rozpore s platnym
a u¢innym vnutornym predpisom.

Hlavna kontrolorka na odstranenie zisteného nedostatku a pri¢in jeho vzniku odporaca:
e Vvsulade splatnym aucinnym zékonom 0 uctovnictve upravit' v Zasadach terminy
vykonavania inventarizacie
¢ inventarizdciu vykondvat’ v stilade s platnymi a G€innymi Zasadami vedenia pokladnice.

Kontrolou bolo zistené, ze kontrolovany subjekt pri vedeni pokladni¢nej knihy nepostupoval
v sulade s platnou a G¢innou smernicou.

Hlavna kontrolorka na odstranenie zisteného nedostatku a pri¢in jeho vzniku odporaca:
e zosuladit' aupravit obsah vnatorného predpisu upravujuceho nalezitosti a obsah
pokladni¢nej knihy
e pri vedeni pokladni¢nej knihy postupovat’ vZdy v sulade s platnou a G¢innou smernicou.

Kontrolou bolo zistené, Ze v pokladni¢nej knihe boli vykonavané opravy v rozpore s § 34 ods.
2 zékona o uctovnictve.

Hlavna kontrolérka na odstranenie zisteného nedostatku a pricin jeho vzniku odportca:
e pri vykonavani oprav uctovnych zaznamov postupovat’ v sulade s platnou pravnou
upravou

Podl’a ¢lanku 3.4. smernice o evidencii stravnych listkov prijatych a vydanych sa vedie pisomna
evidencia.

Ku kontrole bol predlozeny zosit, v ktorom sa zapisuje proti podpisu zamestnanca vydaj
stravnych listkov v kazdom mesiaci. Tento sposob zapisovania vydaja stravnych listkov
nesplia naleZitosti evidencie stravnych listkov ako cenin. Evidencia cenin ma byt vedena ako
penazny dennik, ktory obsahuje najmaé tidaje o stave a pohybe (prijem a vydaj) cenin.

Kontrolovany subjekt pri vedeni evidencie stravnych listkov nepostupoval v stlade so zdsadami
vedenia penaznych dennikov v zmysle zakona o u€tovnictve a platnou a G¢innou smernicou.



Hlavna kontrolérka na odstranenie zisten¢ho nedostatku a pricin jeho vzniku odporuca:
e zosuladit’ a upravit’ obsah vnutorného predpisu upravujuceho spdsob evidencie cenin,
konkrétne stravnych listkov so v§eobecne zavéznou pravnou Gpravou
e pri vedeni evidencie cenin, konkrétne stravnych listkov postupovat vzdy v stlade s
platnou a ii¢innou smernicou.

Na poskytnutie preddavku na drobny nakup a reprezentacné pouzije zamestnanec tlacivo
,Ziadost' o preddavok/zalohu*, ktory musi byt’ schvaleny zodpovednym zamestnancom.

Kontrolou bolo zistené, ze od 09/2019 riaditel CVC vyberal finanéné prostriedky v hotovosti
Z bankomatu na zédklade bankomatovej karty bez aplikacie postupu podla platnej a Ginnej
smernice.

Kontrolovany subjekt pri vybere finanénych prostriedkov v hotovosti konal v rozpore s platnou
a ucinnou smernicou.

Hlavna kontrolorka na odstranenie zisteného nedostatku a pri¢in jeho vzniku odporaca:
e upravit' a dat’ do suladu so skutocnostou obsah vnutorného predpisu v cCasti, ktora
upravuje poskytnutie preddavku na drobny nakup.

Podl'a zoznamu ,,Zapisné — poplatky za ZU 2019/2020“ mali byt na uéet odvedené finan¢né
prostriedky — zapisné od rodi¢ov nasledovne:

14.11.2019 - 1267 €

20.11.2019 - 474 €

20.11.2019 - 1452 €

Kontrolou bolo zistené, ze za obdobie 09 — 12/2019 boli do pokladnice prijaté financné
prostriedky — zapisné od rodic¢ov jednou sumou na zaklade prijmového pokladni¢ného dokladu
¢. 15/19 zo dna 14.11.2019 vo vyske 1267 €. Prijem ostatnych finan¢nych prostriedkov do
pokladnice nebol zrealizovany.

Kontrolovany subjekt pri prijme a nasledne odvode finan¢nych prostriedkov v hotovosti —
zapisného nekonal v sulade s platnou a u¢innou smernicou.

Hlavna kontrolorka na odstranenie zisteného nedostatku a pricin jeho vzniku odporaca:
e upravit adat’ do suladu so skuto¢nostou obsah vnutorného predpisu Vv Casti, ktora
upravuje prijem finanénych prostriedkov v hotovosti — zapisného do pokladnice.

Hlavna kontrolorka preverila vykonanie zakladnej finan¢nej kontroly pri kontrolovanych
finan¢nych operaciach na dokladoch, ktoré tieto finanéné operacie deklaruju.

Kontrolou bolo zistené, zZe na cestovnych prikazoch, ktoré boli predmetom kontroly, zdkladna
finan¢na kontrola nebola vykonand uvedenim len jedného suhlasného alebo nesthlasného
vyjadrenia, pricom kazda osoba, ktora vykonava zakladnu finan¢na kontrolu, potvrdzuje na
doklade stivisiacom s finan¢nou operaciou alebo jej castou stlad so skuto¢nost’ami uvedenymi
v § 6 ods. 4 uvedenim svojho mena a priezviska, podpisu, datumu vykonania zakladnej
finan¢nej kontroly a uvedenim vyjadrenia, ¢i

a) finan¢nu operaciu alebo jej ¢ast’ mozno vykonat’ alebo nemozno vykonat’,

b) vo finan¢nej operacii alebo jej Casti mozno pokracovat’ alebo nemozno pokracovat alebo




c) poskytnuté plnenie treba vyméhat’ alebo poskytnuté plnenie nie je potrebné vymahat’, ak sa
finan¢na operacia alebo jej ¢ast’ uz vykonala.

Kontrolovany subjekt pri vykonavani zakladnej finan¢nej kontroly nepostupoval v stilade s §7
ods. 3 zakona o finan¢nej kontrole.

Hlavna kontrolérka na odstranenie zisteného nedostatku a pricin jeho vzniku odporucila to isté
opatrenie ako v pripade Zakladnej $koly s materskou Skolou MPCL.

Veducim kontrolovanych subjektov bola ulozena povinnost’ prijat’ opatrenia na odstranenie
nedostatkov zistenych pri kontrole Vtermine stanovenom hlavnou kontrolérkou. Tuto
povinnost’ si riaditel’ ZS splnil, v pripade CVC lehota plynie.



