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MESTSKE ZASTUPITE ESTVO MESTA BREZNA
14. september 2015

NAVRH NA UZNESENIE
Cislo poradia: 9

Navrh Zasad postupu, podavania, prijimania, evidovaia, preSetrovania, vybavovania

a kontroly vybavovania «’aznosti fyzickych a pravnickych o0s6b v podmienkach
samospravy mesta Brezn&atislo P-14/2015

Mestskeé zastupit€#stvo mesta Brezna

I/ ZrusSuje

VSeobecne zavazné nariadenie mesta Bredsk VZN-3/2010 o postupe pri
podavani, prijimani, evidovani, preSetrovani, vylvani a kontrole vybavovania
staznosti fyzickych osdb a pravnickych oséb v podkeeh samospravy mesta

Brezna v zneni zmien a doplnkov vSeobecne zavazngmadenimcdislo VZN-
12/2011.

[/ Schval'uje

Zasady postupu, podavania, prijimania, evidovamegSetrovania, vybavovania
a kontroly vybavovania taznosti fyzickych a pravnickych os6b v podmienkach
samospravy mesta Brezrigslo P-14/2015.
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MESTSKE ZASTUPITE ESTVO MESTA BREZNA
14. september 2015

DOVODOVA SPRAVA

Cislo poradia: 9

Navrh Zasad postupu, podavania, prijimania, evidovaia, preSetrovania, vybavovania
a kontroly vybavovania «’aznosti fyzickych a pravnickych o0s6b v podmienkach
samospravy mesta Brezna

Uznesenim Mestského zastupgiva mesta Brezno. 147/2015, zo ith 8.7.2015, bod llI.,
bolo odpordené primatorovi mesta
a) Predlozf na najblizSie zasadnutie mestského zastigiita navrh na zruSenie
VSeobecne zavazného nariadenia mesta Bre&zn03/2010 o postupe, podavani,
prijimani, evidovani, preSetrovani, vybavovani atkae vybavovanie t&Znosti
fyzickych a pravnickych osdb v podmienkach samosprénesta Brezna v zneni
zmien a doplnkov VSeobecne zavaznym nariadenit@a/2011
b) PredloZi na septembrové zasadnutie MsZ navrh Zasad o pngtogavani, prijimani,
evidovani, preSetrovani, vybavovani a kontrole vglanie saznosti fyzickych
a pravnickych o0sdb v podmienkach samospravy mesteznB, ktorymi bude
nahradené zruSené vSeobecne zavéazné nariadenie.

Doévodom pre prijatie vySSie uvedeného odgeria bola skuttnog’, Zze v bode Il. cit.
uznesenia mestské zastupst®o vyhovelo protestu prokuratora Okresnej prakary
Brezno, ¢. Pd. 35/15/6603-5 z 5. juna 2015, =z dovodu parasSeakonnosti VSeobecne
zavazného nariadenia Mesta Brezna3/2010 o postupe, podavani, prijimani, evidgvan
preSetrovani, vybavovani a kontrole vybavovaniazsosti fyzickych a pravnickych oséb
v podmienkach samospravy mesta Brezna v zneninzengoplnkov VSeobecne zavaznym
nariadening. 12/2011.

V zmysle § 25 ods.3 zakorka153/2001 Z.z. o prokuratlre ak organ verejneqgpprotestu
prokuratora vyhovie, je povinny bez zbymeho odkladu, najneskdr do 90 dni od deria
protestu prokuratora nezakonny vSeobecne zavazaynyrpredpis zrugj pripadne ho
nahradi vSeobecne zavaznym pravnym predpisom, ktory budgilade so zakonom
a ostatnymi vSeobecne zavaznymi pravnymi predpismi.

Na zaklade uvedeného je na rokovanie mestskéhopt@sstva prekladany navrh:

- na zruSenie VSeobecne zavazného nariadenia mesimeRy. 3/2010 — o postupe,
podavani, prijimani, evidovani, preSetrovani, vylvani a kontrole vybavovanie
staznosti fyzickych a pravnickych oséb v podmienkaamospravy mesta Brezna
Vv zneni neskorSich zmien

- na schvélenie Zasad prijimania, evidovania, pregahia, vybavovania a kontroly
vybavovanie gaznosti fyzickych oséb a pravnickych os6b v podkaeh samospravy
mesta Brezno, ktoré sa vydavaju v sulade s ustil8ods.1, druhd veta zéakoga
9/2010 Z.z. o&aznostiach.
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e Poriadok Cislo: P — 14/2015

MESTO BREZNO Vytlagok gislo: 1

Zasady prijimania, evidovania, preSetrovania,
vybavovania a kontroly vybavovania gaznosti
fyzickych os6b a pravnickych osob
v podmienkach samospravy mesta Brezno

Gestor dokumentuMgr. Martin Juhaniak, Podpis: Datum:
prednosta MsU Juhaniak, v.r. 2015
Vypracoval JUDr. Iveta Biela, pravnik odboru Podpis: Datum:
sluzieb oanom a vnutornej spravy MsU Biela, v.r. 2015
Schvalil:

Mestskeé zastupifstvo mesta Brezna uzneseniislo /2015 z 2015
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MESTO BREZNO

v stlade s ustanovenim 8 11 ods. 1, druha vetakeaa €. 9/2010 Z. z. o&aznostiach

v zneni neskorSich predpisov dalej len ,,zdkon")

vydava

Zasady prijimania, evidovania, preSetrovania, vybawvania a kontroly vybavovania
staznosti fyzickych a pravnickych osdb v podmienkackamospravy Mesta Brezno
(d’alej len ,zasady").

1/

2/

1/

2/

3/

Cast’ I
Uvodné ustanovenia

81
P6sobnos zasad

Tieto zasady upravuju postup pri prijimani, ewiani, preSetrovani, vybavovani
a kontrole vybavovaniataznosti fyzickych os6b a pravnickych oséb v podikaeh
samospravy mesta Brezna

Poda tychto zadsad na Uzemi mesta Brezna postupuju:
a/ Mesto Brezno, ktorym sa préaly zasad rozumeju
- organy mesta (primator, mestské zastuipita)
- hlavny kontrolor mesta
- mestsky urad
b/ organizécie zriadené mesthni.j. rozp@tové a prispevkové organizacie mesta

(d’alej len ,organy samospravy”)
v rozsahu pdsobnosti danych im zakoadgmito zasadami.

82
Staznog’

Faznosou je podanie fyzickej alebo pravnickej osobialgj len ,gazovaté"),
vymedzené v § 3 ods.1 zakona.

$aznosou nie je podanie, ktoré je vymedzené v 8§ 4 odszBkona.

Kazdé podanie precély ucenia,¢i podanie je taznogou v zmysle zakona a zasad sa
vzdy posudzuje pda jeho obsahu bez tddu na jeho ozianie.

' § 21 zakon&. 523/2004 Z. z. o rozgtovych pravidlach verejnej spravy
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Cast’ Il.
VSeobecné ustanovenia

§3
Prijimanie staznosti

1/ Organ samospravy prijima@agnosti podané pisomne, Ustne do zaznamu, telefaxom
alebo elektronickou poStou s pripojenym platnym uZanym elektronickym
podpisom?

2/ O Ustne podanejaznosti, ktoru nie je mozné vybavinel pri jej podani, je povinny
organ samospravy, ktory ju prijima, vyhotdyisomny zaznam o Ustnefagnosti
pod’a prilohy¢.1 tychto zasaddialej len ,zaznam*) a predlaziho azovatéovi na
preditanie a podpis; na poziadant@a&ovatéa mu vyda rovnopis zaznamu.

3/ Ak s’aZznog podana organu samospravy telefaxom alebo elegkmun postou nie je
podpisana a tazovat€ ju do 5 pracovnych dni od jej podania nepotvrdi
vlastnordnym podpisomstaznos sa odloZzi.

4/ Ak organ samospravy prijiméaZnos prostrednictvom zvoleného zastupcu, ktory ju
podava v mene tazovatéa, vyziada si od tohto zastupcu Uradne overené
splnomocnenie na zastupovaniéaZvatéa pri podani aznosti a pri ukonoch
suvisiacich s jej vybavovanim, poRiaplnomocnenie k'aZznosti uz nebolo pripojené.

84
Nalezitosti $aznosti

1/ Po prijati 8aznosti organ samospravy preveri
a) ¢i staznos obsahuje vSetky néleZitosti dad§ 5 ods.2 zadkona (meno, priezvisko,
adresu trvalého alebo prechodného pobyazevatéa; ak $aznos podava pravnicka
osoba, musi obsahavgej nazov a sidlo, meno a priezvisko osoby opraepeainu
kona’; adresa na elektronické doamie).
b) ¢i staznos je azovatéom podpisana; v pripade podaniazosti elektronickou
formou sa podpisanim rozumie pripojenie platnéhouceamého elektronického
podpisu poiia osobitného predpiéu
c) ¢i staznog je ¢itate’nd a zrozumittna a z jej obsahu je jednozng proti komu
smeruje, na aké nedostatky poukazujelzo sa taZzovat& domaha.

2/ Ak s'aznos neobsahuje nalezitosti padods. 1 pis. a), organ samospravgZzeos
odlozi. Ak $aZznog nie je v sulade s poZiadavkami jadods.1 pis. b) a c) alebo su
na jej vybavenie potrebrialSie Udaje a informacie, organ samospravy pisomnee
stazovatéa, aby saznos v lehote 10 pracovnych dni doplnil;éa$ne ho pati, Ze
inak gaznog odlozi.; vykonanie prislusnych uUkonov zabeipgeduci organu
samospravy prislusny ptal§ 9 ods.2 tychto zasad.

2 § 4 ods. 1 zékona 215/2002 Z.z. o elektronickom podpise a o zmedepneni niektorych zakonov
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1/

3/

4/

5/

6/

7/

8/

§5
Prijimanie staznosti

Organy samospravy su povinné prijfrelaznosti od fyzickych a pravnickych oséb,
podané vsetkymi spésobmi uvedenymi v 8§ 3 ods.ltoyddsad. Pisomne podané
staznosti su prijimané spravidla prostrednictvom pgfdé tychto organov, resp.

Gtvarov utenych na prijimanie postgd’élej len ,podaténa®).

V pripade, Ze pisomndagnos bola prevzata od fyzickej osoby alebo od zastupcu

pravnickej osoby inym zamestnancom organu sameg@ébo inym spdsobom ako

je uvedené v predchadzajucej vete, zamestnaneg &a¥nos prijal, je povinny

predloZi’ ju na zaevidovanie do podéte organu samospravy bezodkladne, najneskér

vSak v nasledujuci pracovnyiie

S’aznos$ podavanu Ustne je povinny pijakazdy organizény Utvar organu

samospravy, ktory bol o totaZovat€éom poziadany; v pripade, Ze bol vyhotoveny

zdznam o podani Ustnejagnosti potla 8§ 3 ods.2 tychto zasad, predlozi ho Utvar,

ktory zaznam vyhotovil na zaevidovanie do potiae organu samospravy

bezodkladne, najneskér viak v nasledujuci pracaoay

Ustanovenie predchadzajuceho odseku plati pamee aj pre taznosti podané

telefaxom alebo elektronicky s tym, Ze takatazog sa predkladd na zaevidovanie

do podaténe bez obadu na skutnog’, ¢i uz doslo k pisomnému potvrdeniu podpisu

stazovatéa v pripadoch pda § 3 ods.3. tychto zasad.

Prijatd $aznos, na ktorej vybavenie organ samospravy nie je ymis]l, postupi

najneskér do 10 pracovnych dni od d@mia organu verejnej spravy prislusSnému na

jej vybavenie a zaroweo tom upovedomiteZovatéa; rovnako sa postupuje tiez

a) v pripade prijatia podania, ktoré jgag&nosou pod'a osobitného predpisu

b) ak prijata Saznos obsahuje viacerdasti, z ktorych vSetky sita&nosou poda
zékona, avSak na vybavenie niektorych organ saraegmie je prislusny.

V pripade, Ze organ samospravy prijal podanmatEné ako taznos a toto podanie

nie je $aznosou poda 8§ 4 ods. 1 a 2 zakona, vrati ho tomu kto ho psgdalu s

uvedenim doévodu bezodkladne po tam,to zistil, najneskér do 30 pracovnych dni.

Organ samospravy takéto podanie nevrati, ak jdugrig vybavi ho poda iného

pravneho predpisu.

Uvedené sa nevahuje nataznosti potla odseku 5 pis. a) zasad.

Ak ide o podanie, ktoré smeruje proti nepravo@enu rozhodnutiu vydanému
v konani potia iného pravneho predpisor,gadn samospravy ho postapi organu, ktory
napadnuté rozhodnutie vydal, do 5 pracovnych dérowa o tejto skutonosti
upovedomi tazovatéa.

Vykonanie ukonov pdé odsekov 5,6,7 zabezpevedlci zamestnanec organu
samospravy prislusny ptadust. 8 9 ods.2 tychto zasad.

3 Napriklad § 59 ods. 1 pism. h) a § 65 zakona ¢. 400/2009 Z. z. o Statnej sluzbe a 0 zmene a doplneni niektorych
zakonov, § 218a az 218c zakona Narodnej rady Slovenskej republiky ¢. 233/1995 Z. z. o sudnych exekutoroch a
exekucnej Cinnosti (Exekucny poriadok) a o zmene a doplneni d'alSich zakonov v zneni neskorsich predpisov.
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1/

2/

3/

4/

1/

86
Odlozenie $aznosti

Organ samospravy,taznos odlozi, ak doslo k splneniu podmienok uvedeny&h6s
ods.1, 3 zakona, t.j. ak

a) neobsahuje naleZitosti pkal 8 4 ods.1 prva veta (meno, priezvisko bydlisko..
tychto zasad

b) je z nej zrejmé, Ze vo veci, ktord je predmetaimzeosti kond sud, prokuratira
alebo iny orgaginny v trestnom konani

c) zisti, ze saznosg sa tyka inej osoby nez ktora ju podala a nie feejkprilozené
splnomocnenie pda § 3 ods.4 tychto zasad

d) od udalosti, ktorej sa tyka predmeasnosti, uplynulo v dejej dorwenia viac ako
p& rokov

e) ide odalSiu opakovanutaznos pod’a § 13 ods.1 a 3 tychto zasad

f) mu bola zaslana na vedomie

g) stazovaté neposkytol spolupracu, na ktora bol vyzvany @08 16 ods.kakona,
resp. ju neposkytol v zakonnej lehote 10 pracovrdroh

h) stazno$ nie je vsulade s 8 4 ods.1l pis.b),c) (zrozuindg’, jednoznanog’
predmetu ®aznosti, podpis) tychto zasad alebo chybaju inforenana jej
preSetrenie aaZovat® tieto Udaje na zaklade vyzvy v zékonnej lehote 10
pracovnych dni nedoplnil

i) ju faZovaté pred jej vybavenim pisomne vzal 8@debo pisomne oznamil, Ze na
jej vybaveni netrva.

j) staznog$ podana telefaxom alebo elektronickou poStou bezuceaého
elektronického podpisu nebola do 5 pracovnych dedmne potvrdena podpisom
stazovatéa alebo pisomné potvrdenie obsahuje iné Udaje é&kbnss podana
uvedenymi sposobmi

O odloZenisaznosti a jeho dévodoch organ samospravy vykond zagpise.

O odlozZeni taznosti a dévodoch jej odloZzenia organ samosppbda odseku 1/
stazovatéa pisomne upovedomi do 10 pracovnych dni od odiazefaznosti,
s vynimkou pripadu ak’aznos neobsahovala identifikaé Udaje taZzovatéa.

V pripade, Ze taznos bola pred jej odloZzenim zaregistrovana v cengjaavidencii
staznosti, 0 jej odloZeni upovedomi aj orgafmgaitvar, ktory tuto evidenciu vedie.
V odévodnenych pripadoch, Kedévody odloZzeniataznosti su zrejmé hdepo jej
dorwieni, je mozné ukony pdd predchadzajicej vety, t.j. predloZzentaznosti na
zaregistrovanie a predloZzenie oznamenia o odloXewi do centralnej evidencie,
Spojit’.

Vykonanie prislusnych uUkonov zabeZperedlci zamestnanec organu samospravy
prislusny potla ust. 8 9 0ds.2 tychto zasad.
87

Centralna evidencia ®aznosti

V podmienkach mestskej samospravy je centralndeecia prijatych taZnosti
pod’a tychto zasad vedena orgagizgm uUtvarom mestského dradu,cemym v
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2/

3/

4/

plathnom organiz&gnom poriadku. Tato evidencia je vedena v suladedsmpenkami,
ktoré su ustanovené v § 10 zakona.

Kazdé podanie fyzickej alebo pravnickej osoby

- ozna&ené akoaznos

-z obsahu ktorého je zrejmé, Ze jamosou v zmysle zakona a tychto

zasad, aj ké takto oznaené nie je

a bolo zaregistrované podhieu organu samospravy, musi tbybezodkladne
postupené organizaému Utvaru pdéh odseku 1/ na zaevidovanie do centralnej
evidencie.
V pripade, Zet®aznos je adresovana mestu alebo organom mesta (priovatoesta
a mestskému zastuplitgvu), predlozi ju podak#a primatorovi mesta, ktory zabezpe
jej predloZenie prostrednictvom svojho UtvartownajkratSontase na zaregistrovanie
do centralnej evidenci@aZnosti.
V pripade, Zetaznos je adresovana mestskému Uradu alebo prednosestskéeho
Uradu, predlozi ju poddigéa prednostovi Uradu, ktory zabeZpgej predloZenie
prostrednictvom svojho Utvaru ¢e najkratSomtase na zaregistrovanie do centralnej
evidencie gaznosti.
V pripade, Ze taznos bola podana organom samospravylipo8 1 ods.2/ pis.b) v
tychto zasad, tieto ju bezodkladne predlozia nagiatrovanie do centralnej evidencie
staznosti.

V pripadoch, ak nie je jednozme, ¢i podanie je alebo nie j@a&nosou v zmysle
zakona atychto zasad, posudenie jeho obsahu vylondasledne o veci rozhodne
zamestnanec prisluSsného orgati&no Utvaru v sulade s plathym orgaisan
poriadkom, ktorého df prednosta Uradu.

Do centralnej evidencig'aznosti sa zapisuju tie podania, ktoriajsi pojmové znaky
staznosti potla zakona a tychto zasad. Zapisuju sa sem afainesti, ktoré organ
samospravy prijal a nasledne ich postupil na vybevprisluSnému organu v sulade s
ustanovenim 8 5 0ds.5 tychto zasad , ako ay#ermsti, u ktorych vznikol dévod na
ich odlozenie pokh 8§ 6 ods.1 tychto zasad.

§8
Proces vybavovania gaznosti

Vybavovanie 8aznosti je proces pozostavajuci z preskimania,eppeBa a vybavenia
staznosti, ptom

preskimaninstaznosti sa rozumi&nnog’ spojena s oboznamenim sa s obsahom prijatej

staznosti a jeho posudenim z&elom rozhodnutia, ako bude postupovanédaiSom
vybavovani gaznosti, ¢o sa tyka spdsobu a prislusnosti

preSetreninstaznosti sa rozumiéinnod’, pri ktorej sa skiuma skutkovy stav veci, jeho
sulad alebo rozpor s platnymi pravnymi normami,yangl sa odchylky skutmosti od
poZzadovaného stavu, ich rozsah, zavaZnmsozstvo, skimaju sa @iy neziaduceho
stavu a zifuju sa osoby, ktoré za tento stav zodpovedaju

vybavenimstaznosti sa rozumie zosumarizovanie vysledkov praskia a preSetrenia
staznosti, vyhotovenie zakonom azasadami predpibangisomnosti, oznamenie
vysledku preSetrenia’aznosti dotknutym osobam a v pripade opodstatregagnosti aj
prijatie opatreni na napravu a nasledne kontrdigloenia.
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2/

3/

4/

5/

6/

7/

8/

§9
Prislusnog’ na preSetrenie a vybavenie t&Znosti

Po zaevidovanitaZnosti v centralnej evidencii primator mesta alétadutarny organ
organizacie zriadenej mestom pisomné&i wsobu na vybaveniet& nosti potia
funkeénej a vecnej prislusnosti v zmysle zakona a tyzhtad.

Na vybaveniet®znosti je prislusny vedlci zamestnanec organwsaravy, ktorym

je:

a) pre mestsky Urad prednosta Uradu alebo iny verdiwiestnanec, ktoréhocir
primator mesta

b) pre organizécie zriadené mestom ich Statutarnengr@yéaditelia) alebo iny veduci
zamestnanec organizacie, ktoréhd utatutarny organ.

Vedulci zamestnanec organu samospravy, prish@mybavenietaznosti, moze drt
osobu/y vo svojej riadiacej pdsobnosti, ktord vykagoreSetrenie taznosti, pokia
preSetrovanie nevykona sam.

S’aznog proti ¢innosti poslanca mestského zastujsitea, primatora mesta (okrem
staznosti poth odseku 5) a hlavného kontrol6ra mesta predlodatgina primatorovi
mesta, ktory zabezpe jej predlozenie na najblizSie zasadnutie mesiskéh
zastupitéstva za Gelom zriadenia komisie na preSetrenie a vybaveisignosti.
Prislusna komisia, zriadena pre tentelimestskym zastupitstvom na zaklade jeho
uznesenia vysledky preSetrenia predlozi na rokevardstského zastuplitava, ktoré
posudi a rozhodne¢i sa jedna o opodstatnenu alebo neopodstatn€aancs
(uznesenim); pisomnosti suvisiace s vybavenim talgaznosti podpisuje predseda
komisie.

Na vybavenie t&znosti podanej proti primatorovi mesta v suvislastinnog’ou
mesta pri vykone Statnej spravy je prislusny nzfblorgan Statnej spravy, ktorému
zakon zveril kontroln pdsobnbpod’a osobitného predpidu

Na preSetrenie a vybaveni€agnosti protic¢innosti prednostu mestského Udradu,
n&elnika mestskej policie, alebo Statutarneho orgaganizacie zriadenej mestom, je
prislusny primator mesta alebo komisia uvedenasidégbroces vybavovania takejto
staznosti sa riadi primerane dadust. 4/tohtdlanku.

Na vybaveniet@aznosti obanov a zakonnych zastupcov deti a ziakov Skél BEj#ch
zariadeni v zridovatd'skej pdsobnosti mesta je na zaklade § 6 o0ds.17 nadko
¢.596/2003 Z. z. o Statnej sprave v Skolstve a &kplsamosprave v zneni neskorsich
predpisov prisluSné mesto. Na vybavenie takejdrsosti je prisluSny primator mesta;
d’alSi postup sa riadi ustanovenim ods.3 tohto pafiag

Uvedené sa nevahuje na &aznosti podané o urovni pedagogického riadenia,
arovni vychovy avzdelavania a materidlno-technatky podmienok vratane
praktického vydovania v Skolach a Skolskych zariadeniach, ktoZri&'ovatd’om je
mesto; na vybavenie tychtéagnosti je prislusna Statna Skolska inSpekcia.

S’aznog nesmie by pridelena na preSetrenie alebo vybavenie osolmi kiorej

staznos smeruje, ani osobe v jej riadiacej pésobnostiS@renim taznosti méze by
povereny nadriadeny osoby, proti ktorémtazo$ smeruje, resp. iny veduci
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zamestnanec, poKiasa $aznos Vv nijakej ¢asti netyka aj jeho osoby, resp. jeho
¢innosti.

Ak vznikne spor otom, ktory z orgadnov samosprge prislusny na vybavenie
staznosti, prislusndsurci primator mesta formou pisomného oznamenia; ona&
pripade je potrebné predl6Aarec na rozhodnutie primatorovi mesta najneskéd@o
pracovnych dni odoith vzniku sporu a upovedotid tom $azovatéa.

§ 10
Lehoty na vybavenie gaznosti

Organ samospravy prislusny na vybaveti@isosti je povinny preSetra vybavi’ ju

do 60 pracovnych dni. Ak j@’&Zno$ nar@na na presSetrenie, mdze primator mesta
alebo Statutarny organ (riadijeorganizacie zriadenej mestom lehotu faoads.1
pred jej uplynutim prddit o 30 pracovnych dni. V pripade akasnos vybavuje
komisia mestského zastugistva, je na prddenie lehoty prislusny jej predseda.

Predzenie lehoty na vybavenietaznosti potla predchadzajiceho odseku sa
vykonava formou pisomného rozhodnutia o udelenilasiih k preéZeniu lehoty,
vydaného opravnenou osobou paddseku Zha zaklade predchadzajucej pisomnej
Ziadosti osoby, ktoratazno$ vybavuje; preifenie lehoty oznami tento organ
bezodkladne taZzovatéovi pisomne s uvedenim dovodu eSte pred uplynutimoty
pod’a ods.1/.

Lehota na vybavenig’&nosti zéina plyn® prvym pracovnym siom nasledujucim
po dni jej dordenia.

V ¢ase od odoslania vyzvy na poskytnutie spolupracfgpg 16 alebo sinnosti
pod’a 8§ 17 zakona do ich skdteeho poskytnutia lehota na vybavent@znosti
neplynie; o tejto skutmosti organ samospravy pisomne vyrozunisgZevatéa.

Ustanovenia predchadzajucich odsekov séahzji rovnako aj na vybavenie
opakovanejtaznosti v zmysle 8 13 #aznosti proti vybaveniuaznosti v zmysle §
14 tychto zasad.

811
PreSetrovanie aznosti

Pri  preSetrovani taznosti povereny zamestnanec, resp. zamesthancnworg
samospravy postupuju tak, aby bol zisteny skujostav veci a jeho sulad alebo
rozpor so suavisiacimi pravnymi predpismi, ako ajicipy vzniku zistenych
nedostatkov a ich nasledky; k tomu mézu pouZzpastupy a metddy pdd viastnej
avahy (napr. zidvanie z pisomnych dokladov, osobn&aisnie, miestne obhliadky,
vypocutie dotknutych os6b, posudky, vyjadrenia a podysledkom ktorych budu
objektivne a pravdivé zistenia vo veci.

Ak je gaznosou lencags’ podania, preSetri sa iba v tomto rozsahu; aktaanss
sklada zo samostatnych bodov, preSetruje sa kaatbhzAk nemoznot@znos alebo
jej cag’ preSetrt (napr. jej predmetom suU nepreukataéeskuténosti), preSetrujici
organ to uvedie v zapisnici o preSetref@znosti a oznami’aZzovatéovi.
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Saznog je preSetrena prerokovanim zapisnice o preSetrglaiZznosti; Udaj

o prerokovani sa uvedie v z4pisnici o preSetréazrsosti, resp. sa k nej pripoji. Ak
zapisnicu o preSetrenitanosti nemozno prerokaa faznos je preSetrena
dorwenim jedného vyhotovenia zapisnice o preSetréazresti subjektu, v ktorom
bola $aznos preSetrovana.

O priebehu a vysledkoch preSetreniéazeiosti vyhotovi preSetrovditestaznosti
zapisnicu o preSetrenfaZznosti v rozsahu prilohy. 2 tychto zasad. Zapisnica musi
obsahovénajma udaje pd@ 8§ 19 ods.1 zakona.

Ak sa veduci subjektu, v ktorom sgasnos preSetrovala, alebo nim splnomocneny
z&stupca odmietne obozndnsiobsahom zapisnice, spiggovinnosti potia § 19 ods.
1 pis.i) zakona alebo podpfsgapisnicu, uvedu sa tieto skémbmsti v zapisnici.

Jedno vyhotovenie zapisnice o preSetréazrsosti sa odovzda subjektu, v ktorom sa
pri preSetrovani zistili nedostatky.

Zapisnica sa vyhotovuje aj v tom pripade, kdeSetrenim bolo zistené, Ze sa jedna
0 neopodstatnen®¥aZnos.

8§12
Vybavenie $’aznosti

O ustnej &aznosti, ktora bola vybavena ikheri jej podani, vyhotovi prislusny
zamestnanec organu samospravy, ktéagsos vybavil, pisomny zaznam o vybaveni
staznosti v rozsahu prilohy 3 tychto zasad.

S'aznos (okrem saznosti potla ods.l/) je vybavena odoslanim  pisomného
oznamenia o vysledku jej preSetreniazvatéovi. Oznamenie musi obsahduadaj

o tom,¢i je ¥aZznos opodstatnena alebo neopodstatnena ako aj odoviedngstedku
preSetrenia, vychadzajuce zo zapisnice o preSetséaiinosti. Ak je 8aznos
opodstatnena, v oznameni sa uvedie, Ze subjektoyom sataznos preSetrovala,
boli uloZené povinnosti pdd 8 19 ods.l pis.i) zadkona (prijatie opatreni na
odstranenie nedostatkov, predloZenie spravy o iphmeni, utenie zodpovedne]
osoby).

Ak sa saznos sklada z viacerych samostatny&asti, v oznameni sa uvedu udaje
pod’a predoslej vety ku kazdému bodu osobitne.

Opodstatnena raznog je taka, ktorej preSetrenim bolo preukabage zistené

poruSenie prav alebo pravom chranenych zaujnexovatéa, poruSenie pravnych
predpisov, iny nespravny postup alebo konkrétraosimtky, ktorych odstranenie je
v posobnosti organu samospravy. Alazmnos pozostava z viaceryatasti a zistenia

pod’a predchadzajucej vety preukazali v niektorej hnije $aznos opodstatnena
v tejtocasti.

Neopodstatnenaraznog je taka, pri ktorej sa nepotvrdiltaovatéom uvadzané

Udaje, nedostatky alebo poruSenie pravnych predpisesp. ak sa nepotvrdili
v niektorej z jehocasti, je neopodstatnena v tejtasti.
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8§13
Opakovana aznog’ a d’alSia opakovana gaznog’

Opakovanat®znos ad’alSia opakované’aznos je aznos toho istého tazovatéa
v tej istej veci, ak v nej neuvadza nové skutusti.

Na vybavenie opakovanejaznosti prijatej organmi samospravy padychto zasad

je prislusny primator mesta, Statutarny organ miggaie zriadenej mestom alebo
hlavny kontrolér mesta, poliamu to bolo zverené uznesenim mestského
zastupitéstva.

V pripade, opakovanejfa&nosti alebod’alSej opakovanejtaznosti proti aZnosti
vybavenej poth 8 9 ods.4 , primator mesta, pdki@evybavi takuto t&znog sam,
zabezpéi jej predloZenie na najbliZzSie zasadnutie mestskastupitéstva za Gelom
ur¢eniad’alSieho postupu pri jej vybavovani. Uvedené neplgtiipade, ak opakovana
alebo d’alSia opakovanatazno$ smeruje v6i osobe primatora mesta , v takomto
pripade primator mesta predloziagnos na najblizSie zasadnutie mestského
zastupitéstva.

Postup pri vybaveni opakovanéasnosti afalSej opakovanejaznosti upravuje § 21
zakona.

Ustanovenia tychto zasad sa&alzuju primerane aj na vybavenie opakovatiafysosti
a Yaznosti proti vybaveniwaznosti.

8§14
Staznog’ proti vybaveniu staznosti a ¥aznog’ proti odlozeniu f’aznosti

S’aznos, v ktorej sazovaté€ vyjadruje nesuhlas s vybavovanimiasnosti (t.j. so
spésobom vybavovania alebo vysledkom preSetreniedoas odloZzenim svojej
predchadzajlucejtaznosti, je novout®znosou proti postupu organu samospravy pri
vybavovani 8aznosti alebo pri odloZenitaznosti; takatot®znos nie je opakovanou
staznosou v zmysle § 13 tychto zasad ato ani vtedy, alejvd’azovaté opakuje
skutatnosti z predchadzajucejaznosti.

Na vybavenie taznosti potla ods. 1/ je prislusny primator mesta, Statutanmam
organizacie zriadenej mestom alebo hlavny kontrot@sta, pokih mu to bolo
zverené uznesenim mestského zastlgtita.

Pri vybavovani taznosti potla ods.1/ sa primerane pouziju ustanovenia § 9 az 13
tychto zasad.
§15
Archivéacia dokladov o vybaveni gaznosti
Archivovanie dokladov (spisov) vybavenyatasnosti zabezgaje organizany utvar

organu samospravy, ktoryanos$ vybavoval. V pripade, ZetaZnos$ vybavovala
komisia utenad mestskym zastupitdvom v sulade s prisluSnymi ustanoveniami
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tychto zasad, spis archivuje orgartizg Utvar mestského uradu, do pésobnosti ktorého
patri agenda MsZ.

2/ VSetky pisomnosti v spisoch vybavenychznosti pre &ely ich archivacie musia By
originalnymi dokladmi alebo ich rovhocennymi vyheémiami.

8§16
Kontrola vybavovania s’aznosti

1/ Kontrolu procesu vybavovanidagZnosti a plnenia opatreni prijatych na napravd’god
zakona a zasad vykonava hlavny kontrolor mestay ktgdenkrat réne predklada
spravu o vysledku tejto kontroly na rokovanie Mkéto zastupitistva v Brezne
vsulade s § 18d zakona 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskKorsic
predpisov.

2/ Kontrolu plnenia opatreni prijatych na odstraeeatstenych nedostatkov je opravneny
vykona primator mesta, prednosta mestského Uradu, t&tatuorgany organizacii
zriadenych mestom, resp. ind osoba, ktofazmos vybavovala. O vysledku plnenia
opatreni kontrolné subjekty podavaju priebeznu miep informaciu hlavnému
kontrolorovi.

Cast’ Il
Spolatné, prechodné a zaver@né ustanovenia
§17
Spolaéné ustanovenia

1/ Veduci subjektu, v ktorom sa preSetruje a vyl@wtiaznos, je povinny vytvaré
vhodné materialne, technické a personalne podmiaakgpravne adasné preSetrenie
a vybavenietaznosti.

2/ Trovy, ktoré vznikli v suavislosti s preSetrenimvybavenim taznosti organu
samospravy, ktory preSetrujgagnos, znaSa tento organ.

3/ Informacie, ktoré obsahuje dokumentacia slvésigcvybavovanim taznosti, sa
nespristupuji’

8 18
Prechodné ustanovenie

Vybavovanie gaznosti, ktoré boli mestu d@ené pred &innog’ou tychto zasad a k tomuto
dinu nebolo ukotené ich vybavovanie, sa dokiaa sa potla doterajSej pravnej Upravy.

§19
Zaverefné ustanovenia
1/ Tieto zasady boli schvalené uznesenim Mestskéstupitéstva mesta Brezndéislo
...... zoda..............

2/ Zasady nadobudaj@&ianod’ dia ........... 2015.

* §8-12 z&k. 211/2000 Z.z.0 slobodnom pristupe k informaciam
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