Sprava o vysledku kontrol

Na zaklade planu kontrolnej ¢innosti na 2. polrok 2016 vykonala Ing. Ingrid Konecna
Veverkova, hlavna kontrolorka

kontrolu dodrziavania a uplatiiovania zakona ¢. 395/2002 Z. z. o archivoch a registraturach a
o doplneni niektorych zékonov v zneni neskorsich predpisov

Kontrolované obdobie: 2015 a 2016 (k 30.09.2016)

Cas vykonania kontroly: oktober — december /2016

Kontrolované subjekty:

Rozpoctové organizacie zriadené mestom — $koly a Skolské zariadenia:
Zakladna $kola s materskou §kolou Karola Raposa (ZS P4)
Zakladna Skola s materskou Skolou Pionierska 2 (ZS P2)
Zakladna skola s materskou Skolou MPCL (ZS MPCEL)

Centrum volI'ného ¢asu (CVC)V
Zakladné umelecka skola (ZUS)

orwdPE

Predmet a ciel kontroly:

e overit objektivny stav kontrolovanych skuto¢nosti aich silad so vSeobecne
zavaznymi pravnymi predpismi a vnatornymi aktmi riadenia

e skontrolovat dodrZiavanie registratirneho poriadku a registratirneho planu
v podmienkach kontrolovaného subjektu

e preverit dodrziavanie zakonom stanovené¢ho postupu pri evidovani a vybavovani
zaznamov a spisov vratane zabezpecenia resp. vyhotovenia predpisanych pisomnosti

Kontrolovana oblast’ je upravena v zakone ¢. 395/2002 Z. z. o archivoch a registraturach a o
doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov (d’alej len ,,zakon*) a jeho
vykonévacej vyhléaske ¢. 410/2015 Z. z. o podrobnostiach vykonu spravy registratiry organov
verejnej moci a o tvorbe spisu (d’alej len ,,vyhlaska®).

Povinnosti povodcu registratiry st vymedzené v § 16 ods. 2 zdkona. Kontrolou bolo zistené,
ze vsetky kontrolované subjekty maju vypracovany registratirny poriadok a registraturny
plan, ucinny od 1.jala 2016 a schvaleny za Ministerstvo vnutra - Statnym archivom v Banskej
Bystrici.

Hlavna kontrolérka si ku kontrole vyziadala od vSetkych kontrolovanych subjektov
registratirny dennik z roku 2015 a z roku 2016 ako aj 5 spisov z roku 2015 a z roku 2016.

Pri kontrole registraturneho dennika a spisov boli zistené nasledovné skuto¢nosti:
Podla § 6 ods. 3 a4 vyhlasky prijaty neelektronicky zaznam sa oznacuje odtlackom
prezentacnej peciatky, ktora obsahuje nazov pévodcu, datum prijatia zaznamu, Cislo zdznamu,

Cislo spisu, pocet priloh a oznaenie spracovatela. Prezentatnd peciatka sa odtla¢a v hornej
Casti lavej strany zdznamu alebo na inom mieste tak, aby vSetky udaje zostali Citatel'né.
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Kontrolou jednotlivych registratirnych zdznamov bolo zistené, Ze nie vSetky zaznamy boli
oznacen¢ odtlackom prezencnej peciatky spdsobom podla §6 ods. 3 a 4 vyhlasky.

ZS8 neoznadili vietky registratiirne zdznamy spésobom podla §6 ods. 3 a 4 Vyhlisky ¢.
410/2015 Z. z. o podrobnostiach vykonu spravy registratiury orgdnov verejnej moci a o
tvorbe spisu.

Hlavna kontrolorka na odstranenie zisteného nedostatku a pricin jeho vzniku odporaca:

e oznacovat registratirne zdznamy v sulade s pravnou upravou,
e vyplhat' obsah prezentacnej peciatky, tak aby obsahovala ndzov povodcu, datum
prijatia zaznamu, ¢islo zdznamu, ¢islo spisu, pocet priloh a oznacenie spracovatel’a.

Podla § 9 ods. 3 az 5 vyhlasky registratirny dennik obsahuje
a) poradové Cislo,

b) datum prijatia zdznamu,

¢) oznacenie odosielatela,

d) datum odoslania zdznamu odosielatel'om, ak je Citatel'ny,
e) Cislo spisu odosielatel’a,

f) vec,

g) oznacenie spracovatela,

h) datum odovzdania na spracovanie a ditum vybavenia,

1) adresata,

J) spdsob vybavenia,

k) registratirnu znacku, znak hodnoty, lehotu uloZenia a spravidla aj zaznam o vyradeni spisu.

V registratirnom denniku sa vypliaju vietky daje podla predtlade. Zaznam sa eviduje v
poradi, v akom vznikol alebo v akom bol prijaty; ¢islo prvého takého registratirneho zaznamu
je Cislom spisu. Chybny zapis sa Skrtne takym spdsobom, aby zostal CitateI'ny.

Kontrolou obsahu registratirneho dennika pre rok 2016 bolo zistené, Ze tento neobsahuje
nalezitosti podla §9 ods. 3 vyhlasky.

Registratirny dennik vedeny ZS neobsahuje predpisané ndleZitosti, &im ZS nepostupujii
podla §9 ods. 3 Vyhlasky ¢ 410/2015 Z. z. o podrobnostiach vykonu spravy registratiry
organov verejnej moci a o tvorbe spisu.

Hlavné kontrolorka na odstranenie zisteného nedostatku a pri¢in jeho vzniku odporaca:
e vykonat’ upravu obsahu registratirneho dennika podla §9 ods. 3 vyhlasky.

Podla § 11 ods.1 a2 a6 vyhlasky spis tvori spisovy obal, registratirne zdznamy a obsah
spisu. Spisovy obal je neoddelitelnou sucast'ou spisu, do ktorého sa zakladaji jednotlivé
registratirne zdznamy spolu s prilohami a obsah spisu. Spisovy obal obsahuje ndzov pévodcu,
nazov jeho organizacnej zlozky, Cislo spisu, vec, registratirnu znacku, znak hodnoty a lehotu
ulozenia, ddtum uzatvorenia spisu, meno a priezvisko spracovatela a oznacenie ,,Spisovy
obal*.

Podla § 9 ods. 2 vyhlasky registratirne zdznamy patriace do spisu eviduje spracovatel’ na
osobitnom tlacive s ozna¢enim ,,Obsah spisu®.
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Podla § 11 ods. 6 vyhlasky obsah spisu je neoddelitelnou sucast’ou spisu a obsahuje poradové
¢islo registratirneho zaznamu, datum jeho prijatia alebo odoslania, oznacenie odosielatel’a
alebo adresata, vec a pocet priloh, spdsob a datum vybavenia. Spracovatel' vytvara obsah
spisu priebezne.

Kontrolou obsahu spisu z roku 2016 bolo zistené, ze tento neobsahuje nalezitosti podl'a §11
ods. 1 a 2 vyhlasky. V spise chyba tlacivo ,,Obsah spisu®, ktoré je neoddelitel'nou stcast’ou
spisu.

ZS8 pri tvorbe spisu nepostupujii podla §11 ods. 1 a2 Vyhlasky & 410/2015 Z. z. o
podrobnostiach vykonu spravy registratury orgdnov verejnej moci a o tvorbe spisu.

Hlavna kontrolorka na odstranenie zisteného nedostatku a pri¢in jeho vzniku odporaca:

e Vvytvarat spisy v sulade s pravnou Upravou,

e zabezpeCit, aby spis tvoril spisovy obal, registratirne zdznamy a tlac¢ivo ,,Obsah
spisu®,

e zabezpe(it, aby spisovy obal obsahoval vSetky vyhlaskou stanovené nalezitosti,

e po otvoreni a zaloZeni spisu vytvarat' priebezne tlacivo ,,Obsah spisu‘ s nalezitostami
ako uklada vyhlaska.

V zmysle § 21 ods.3 pism. d) zdkona ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite musia

riaditelia ZS prijat’ opatrenia na napravu zistenych nedostatkov a na odstranenie pric¢in ich
vzniku. Riaditelia si tato povinnost’ postupne v sulade s ulozenymi terminmi plnia.

3z3



