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NAVRH NA UZNESENIE

Cislo poradia: 16.2

Sprava 0 vysledku kontrol vedenia pokladnice a obehu pokladni¢nych dokladov za rok 2019
Vv skolach zriadenych mestom

Mestské zastupitel’stvo mesta Brezno

I/ berie na vedomie

Spravu o vysledku kontrol vedenia pokladnice a obehu pokladni¢énych dokladov za rok 2019
v Skoléch zriadenych mestom



Sprava o vysledku kontrol v §kolach zriadenych mestom Brezno

Na zaklade planu kontrolnej Cinnosti hlavnej kontrolorky na 1.polrok 2020 vykonala Ing.
Ingrid Konec¢né Veverkova, hlavna kontrolorka mesta Brezna

kontrolu vedenia pokladnice a obehu pokladni¢nych dokladov za rok 2019

Kontrolované subjekty:
e Zéakladna umelecka $kola Brezno (ZUS)

e Zakladna 8kola s materskou $kolou Karola Raposa (ZS s MS)
e Zakladna $kola s materskou §kolou Pionierska 2 (ZS s MS)

Predmet kontroly:
* kontrola dodrziavania a uplatiiovania vSeobecne zavdznych pravnych predpisov a
internych predpisov pri vedeni pokladnice a obehu pokladni¢nych dokladov

Ciel kontroly:

» overit’ objektivny stav kontrolovanych skuto¢nosti a ich sulad so v§eobecne zavdznymi
pravnymi predpismi a vnutornymi aktmi riadenia so zameranim na dodrziavanie
hospodérnosti, efektivnosti a ii€innosti pri hospodareni s pefiaznymi prostriedkami

» skontrolovat’ zakonnost’ procesu inventarizacie pokladnice.

ZS8 s MS Pionierska 2

Kontrolou neboli zistené nedostatky.

ZS8 s MS Pionierska 4

Oblast’ vedenia pokladnice a obehu pokladni¢nych dokladov je v podmienkach ZS s MS
upravena vo vnuatornej norme - Smernica - ,,Obeh tétovnych dokladov a podpisové vzory*
(dalej len ,,Smernica®), vratane jej dodatkov.

Pokladni¢na kniha plni funkciu c¢iastkového dennika, v ktorom sa zaznamenava stav a pohyb
penaznych prostriedkov v hotovosti. Je vedena ruéne v papierovej podobe.

Podla platnej atucinnej smernice kazdd pokladni€nd operdcia musi byt pred
vyplatenim hotovosti schvalenéd opravnenych pracovnikom.

Kontrolou bolo zistené, ze pokladni¢né operacie neboli pred vyplatenim hotovosti schvalené
opravnenym pracovnikom - pokladni¢né doklady neboli podpisané v polozke ,,schvalené®.

Hlavna kontrolérka na odstranenie zisteného nedostatku a pricin jeho vzniku odportca:

e vedenie pokladnice a obeh pokladni¢nych operacii upravit’ osobitnou pravnou Upravou,
ktora bude reflektovat’ na novelizaciu prisluSnych pravnych predpisov,

e pri vyhotovovani pokladni¢nych dokladov a pri ich obehu postupovat’ v sulade s platnou
a ucinnou vlastnou pravnou upravou



Vykon zékladnej financ¢nej kontroly bol v kontrolovanom obdobi upraveny v zakone ¢.
357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov (d’alej len ,,zdkon o finanénej kontrole®).

Kontrolou bolo zistené, ze zékladnou finan¢nou kontrolou neboli overené ani prijmy a ani
vydavky realizované v hotovosti cez pokladnicu ZS s MS.

Hlavna kontrolorka na odstranenie zisteného nedostatku a pricin jeho vzniku odporaca:

e zakladnu finan¢nu kontrolu vykonéavat u kazdej financnej operacie.
e zakladni finan¢ni kontrolu vykonavat zamestnancom zodpovednym za realizovant
finan¢nu operaciu a poverenym vedicim zamestnancom, resp. Statutarnym organom
e zakladni finan¢ni kontrolu vykonavat spdsobom, ze kazdd osoba, ktora vykonéva
zakladnt finan¢nu kontrolu, potvrdi na doklade suvisiacom s finanénou operaciou alebo jej
cast’'ou stlad so skuto¢nostami uvedenymi v § 6 ods. 4 uvedenim svojho mena a priezviska,
podpisu, datumu vykonania zakladnej finanénej kontroly a uvedenim vyjadrenia, ¢i
a) finan¢nu operaciu alebo jej ¢ast’ mozno vykonat alebo nemozno vykonat’,
b) vo finan¢nej operacii alebo jej €asti mozno pokra¢ovat alebo nemozno pokracovat
alebo
¢) poskytnuté plnenie treba vymahat alebo poskytnuté plnenie nie je potrebné vymahat,
ak sa finan¢na operacia alebo jej ¢ast’ uz vykonala.

ZUS

Oblast’ vedenia pokladnice a obehu pokladni¢nych dokladov je v podmienkach ZUS upravena
vo vnutornych normach:
e vnutorny predpis ¢. VP — 001/2016 — ,Zasady vedenia pokladnice” (d’alej len
,Zasady*), platny a a¢inny od 1. 1. 2016,
e smernica - ,,Obeh uétovnych dokladov* (d’alej len ,,Smernica®), platna a G¢inna od 1.
1. 2009.

Kontrolou boli zistené nedostatky pri vykonavani inventarizacie pokladnice; ZUS nevykonala
inventarizaciu penaznych prostriedkov v hotovosti dosledne podla §30 zakona o uctovnictve.

Hlavna kontrolorka na odstranenie zisteného nedostatku a pricin jeho vzniku odporaca:

e vstlade splathym aucinnym zakonom o uctovnictve upravit v Zasadach terminy
vykonévania inventarizacie

e inventarizdciu vykondvat' v sulade s platnymi a a¢innymi Zasadami vedenia pokladnice.

e Vsulade s platnym a G¢innym zakonom o uétovnictve stanovit’ inventariza¢ntt komisiu
tak, aby v nej nebol ani predsedom ani ¢lenom pokladnik, resp. iny zamestnanec, ktory
ma hmotna zodpovednost’ za zverené hodnoty.

Podrla ¢lanku 2 Zasad pokladni¢na kniha plni funkciu ciastkového dennika, v ktorom sa
zaznamenava stav a pohyb penaznych prostriedkov v hotovosti. Je vedena v elektronickej

forme a vZdy na konci mesiaca sa vytlaci a uzavrie.

Kontrolou boli zistené tieto skutoénosti:



- v pokladni¢nej knihe je Cislo pokladni¢ného dokladu uvedené len v poznamke a nie ako
samostatna polozka v pokladni¢nej knihe s oznacenim ,,¢islo pokladni¢ného dokladu®;

- zostatok v pokladni¢nej knihe sa nevykazuje po uskuto¢neni vSetkych pohybov za den, ale
za mesiac (¢o ale v pripade ZUS absolutne postaduje);

- riaditel’ka nepotvrdila svojim podpisom na prednej strane pokladni¢nej knihy stanoveny
pokladni¢ny limit zostatku.

Kontrolovany subjekt pri vedeni pokladni¢nej knihy nepostupoval v stlade s platnymi
a uc¢innymi Zasadami vedenia pokladnice a s platnou a t¢innou smernicou — Obeh G¢tovnych
dokladov .

Hlavna kontrolorka na odstranenie zisteného nedostatku a pricin jeho vzniku odportca:

e zosuladit’ obsah vnutornych predpisov upravujucich nalezitosti a obsah pokladni¢nej
knihy
e upravit’ obsah vnutornych predpisov upravujucich nalezitosti a obsah pokladni¢nej knihy
na zistenu skuto¢nost’, ze pokladni¢na kniha je vedena v elektronickej forme a vzdy na
konci mesiaca sa vytlaci a uzavrie
e pri vedeni pokladni¢nej knihy postupovat’ vzdy v stilade s platnymi a u€¢innymi Zasadami
vedenia pokladnice a s platnou a u¢innou smernicou — Obeh Gctovnych dokladov.

Vykon zakladnej finan¢nej kontroly bol v kontrolovanom obdobi upraveny v zakone ¢&.
357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni
neskorSich predpisov (d’alej len ,,zdkon o finan¢nej kontrole®).

Kontrolou bolo zistené, ze zdkladnou finan¢nou kontrolou neboli overené niektoré¢ vydavky
realizované v hotovosti cez pokladnicu ZUS.

Hlavna kontrolorka na odstranenie zisteného nedostatku a pri¢in jeho vzniku odporaca:

e zakladnl finan¢nu kontrolu vykonévat u kazdej financnej operacie.

e zakladni finan¢ni kontrolu vykonéavat spdsobom, Ze kazdd osoba, ktora vykonéva
zakladnt finan¢nu kontrolu, potvrdi na doklade stuvisiacom s finan¢nou operaciou alebo jej
cast’'ou stllad so skuto¢nostami uvedenymi v § 6 ods. 4 uvedenim svojho mena a priezviska,
podpisu, datumu vykonania zakladnej finan¢nej kontroly a uvedenim vyjadrenia, ¢i

a) finan¢nu operaciu alebo jej Cast’ mozno vykonat’ alebo nemoZzno vykonat,
b) vo finan¢nej operacii alebo jej Casti mozno pokracovat’ alebo nemozno pokracovat
alebo
¢) poskytnuté plnenie treba vymahat’ alebo poskytnuté plnenie nie je potrebné vymahat’,
ak sa finan¢na operécia alebo jej ¢ast’ uz vykonala.

e zakladnu finan¢nu kontrolu vykonavat’ pred uskuto¢nenim finan¢nej operacie — pred
povolenim pracovnej cesty.

Veducim kontrolovanych subjektov bola ulozend povinnost’ prijat’ opatrenia na odstranenie
nedostatkov zistenych pri kontrole Vtermine stanovenom hlavnou kontrolorkou. Tuto
povinnost’ si riaditelia §kol splnili.



